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- TITOLO |
Capol

ASPETTI ORGANIZZATIVI DEL SERVIZIO FINANZIARIO

_ Articolo 1
Contenuti del regolamento i contabilita

1. Il regolamento di contabilita disciplina:

a) gli aspetti organizzativi del Servizio fi nan2|ar|o e d| funzmnahta del
Rewson dei conti; .

. b) gli strumenti della pmgrammazmne comunale; o

c) le procedure deile entrate e delle spese, nonche dellammlmstrazmne-
del patrimonio;

d) le scritiure contabili;

e) il controllo di gestione,

f) gli adempimenti fiscali;

@) il rendimento dei conti.

2. H regolamento di contabilita si ispira ai principi della normativa
contabile derivante dal nuovo ordinamento finanziario e contabile degli enti
locali, approvato con D.L.vo 25 febbraio 1995 n.77, ai principi della normativa

contabile delio Stato .
3. Le norme del regolamento di contabilita sono subordlnate alla legge ed

- allo statuto

ARTICOLO 2
Struttura e funzioni del Servizio finanziario

1. Nel'ambito dei principi generali fissati dallo statuto, la struftura
comunale raggruppa, con il credito deila omogenelta per materia, in una unica
unita organizzativa, tutti i servizi rieritranti nellarea finanziaria.

2. Detti servizi comprendono le funzioni di coordinamento dell intera
attivita finanziaria del Comune, la gestione dei fributi attivi e passivi,
Ieconomato i rapporti con le aziende e gll altri organismi-a partecipazione
comunale, il controllo di gestione.

3. A capo dei Servizi sopra enunciati & posto |l Responsablle del Servizio
finanziario. Il medesimo assume.altresi tutte le altre funzioni che la legge, lo
statuto ed i regolamenti ghi pongono a carlco anche usando locuzmm analoghe

' alia sua qualifica.

Le risorse umane assegnate al servizio finanziario Comunale sono
definite dalla pianta organica approvata con atto consiliare n. 125 del 23/10/95:

N. D Prof lo professlonale . - QF. | Postiny
1 . | Ragioniere Capo o
1 -, | Istruttore Direttivo
1
1

1*

. | Ragiohiere Econemo (Economato-Tnbuh) .
Coadlutore . . . . 1

SO {00

"* da assumere-

)



ARTICOLO 3
Competenze in materia di bilanci e rendiconti

1. Al Servizio di cui al precedente art. 2 compete: :

- la predisposizione, in collaborazione con il Segretano comunale e sulla
base delle proposte dei competenti servizi e dei dati in proprio possesso, dei
progetti dei bilanci preventivi annuali e pluriennali, da presentare alla Giunta;

- la verifica della veridicita delle previsioni di entrata e della compatibilita
delle previsioni di spesa avanzate dai vari servizi e da iscrivere in bilancio;

- la predisposizione,. in collaborazione con il Segretario comunale, della
relazione preliminare illustrativa degli elementi finanziari contenuti nei documenti
suddetti; '

- 'esame dei bilanci degli enti, organismi ed aziende a partecipazione
comunale; ‘

- la formulazione dglle proposte di modificazione, a richiesta dei
competentl servizi, delle prévisioni di bilancio tanto della spesa cosi come

dell'entrata;
- la preparazione, unitamente al Segretario comunale, del rendiconto da

sottoporre alla Giunta, munito della connessa relazione illustrativa.

ARTICOLO 4
Adempimenti contabili

1. II' Servizio finanziario tiene, nelle forme prescntte dal presente
regolamento e dalle altre norme vigenti in materia, le scritture e tutti i registri
necessari a rilevare gli effetti degli atti amministrativi in relazione tanto alle
entrate ed alle spese quanto al patrimonio ed alle sue variazioni."

2. In particolare il medesimo Servizio provvede:

a) ‘alla prenotazione degli impegni di spesa in via di formazrone ed alla
registrazione degli impegni perfezionati,

b) alla registrazione degli accertamenti di entrata;

c) all' emissione ed alla contabilizzazione degli ordinativi di pagamento e
di introito;

d) alla compilazione dei conti riassuntivi delle entrate e delle spese
dipendenti dalla gestione del bilancio secondo la classificazione di questo;

. e) a preparare i conti riassuntivi del patrimonio ponendone in evidenza le
. variazioni che avvengono nella consistenza di esso sia per effetto della gestione
del bilancio, sia per qualunque altra causa;

f) a tenere una aggiornata- rilevazione nel bilancio annuale, del
trattamento economico del personale dipendente e delle relative situazioni
previdenziali, assistenziali ed assicurative;

g) alla verifica periodica, con frequenza almeno tnmestra!e dello stato di

accertamento delle entrate e di | lmpegno delle spese.

ARTICOLO 5
- Espressione del parere di regolarita contabile
L’attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile sulle
proposte di deliberazione di competenza consiliare, di competenza dell'organo
esecutivo e, sulle proposte di determinazione dei responsabili dei servizi &
svolta dalla unitd organizzativa tenendo conto delle funzioni dalla stessa

_esercitate di cui all'art. 3 e seguenti:
Il parere & espresso dal responsabile del servizio finanziario.
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In caso di assenza o impedimento del responsabile delfunita
organizzativa competente il parere € espresso dal dipendente di qualifica
funzionale immediatamente inferiore o, in mancanza, dal Segretario comunale.

Il parere & rilasciato entro tre giorni dal ricevimento della proposta di

~ deliberazione o di determinazione da parte della competente unita organizzativa.

Le proposte di provvedimento in ordine alla quale, per qualsiasi ragione, -
non pud essere formulato il parere ovvero lo stesso non sia positivo e che
necessitino di integrazioni e modifiche sono inviate, con motivata relazione del
responsabile dell'unita organizzativa al servizio proponente entro il termine di cui
al precedente comma. ' .

ll_parere di regolarita contabile -appartenendo alla fase preparatoria del
procedimento formativo dellimpegno di spesa é rilasciato in ordine alle proposte
di prenotazione di impegno di cui alf'art. 27, comma 3, dell'ordinamento: o

& '
' ARTICOLO 6
Contenuto del parere di regolarita contabile

Il parere di regolarita contabile quale dichiarazione di giudizio e atto di
valutazione deve riguardare: - ' :

Jfosservanza dei principi e delle procedure tipiche previste
dalfordinamento contabile e finanziario degli enti locali, anche in riferimento al
parere di regolarita tecnica espresso dal responsabile del servizio proponente, e
alle competenze degli organi di direzione politica e dei responsabili della
gestione e dei risultati nell’'acquisizione e nellimpiego delle risorse finanziarie ed
economico-patrimonial;

-la regolarita della documentazione;

Ja’' giusta 'imputazione al bilancio e la disponibilita del fondo iscritto sul
relativo intervento o capitolo; ' ‘

-fosservanza delle norme fiscali; :
-ogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e

patrimoniali de! procedimento formativo dell’atto.
il parere & espresso in forma scritta, munito di data e sottoscritto, ed
inserito nelatto in corso di formazione. ’
il parere contrario alla proposta di atto o che comunque contenga rilievi in
merito al suo contenuto deve essere adeguatamente motivato. '

ARTICOLO 7 _
Controflo e riscontro sugii accertamenti di entrata e sulle liquidazioni di
' . Spesa
Il responsabile dellunitd organizzativa competente appartenente al
servizio finanziario appone il visto di controllo e di risconiro sullidonea
documentazione di cui allart. 22 dell’ordinamento ai fini dellannotazione nelle

scritture contabili del’accertamento di entrata. : A
Parimenti_ il responsabile dell'unita organizzativa competente del servizio

. finanziario effettua, secondo i principi e le procedure della contabilita pubblica, i.

controlli ed i riscontri amministrativi, contabili e‘ﬁscali sullatto di liquidazione. -
Appone quindi sull'atto.stesso il-proprio visto di controlio e riscontro.

o It -visto- sulla- doctimentazione di spesa ai fini deila dichiarazione di
regolaritd della fornitura di cui ‘ail'art. 28; secondo comma, dell’ordinamento &

: apposto dal responsabile del servizio operativo.
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‘T visti- di cui ai c'ommi- precedenti devono essere apposti entro
quindici giorni dal ricevimento da parte dell’'unita organizzativa
competente della documentazione prevista dalla legge.

L’atto di liquidazione della spesa deve essere esegmto, med:ante'

rdmaz:one, entro quindici giorni dall’apposizione del visto. -
Qualora il visto di controllo-e di riscontro non possa essere apposto per
qualsiasi raglone la documentazione & inviata al servizio proponente entro il

termine di cui al precedente quarto comma.

ARTICOLO 8
Attestazione di copertura finanziaria
L'attestazione di copertura finanziaria della spesa sugli atti di i |mpegn0 di

- cui all'art. 55, 5° comma della legge n. 142/90 & resa da[ responsabile del
- servizio finanziario.

Il responsabile“del serifjzio finanziario effettua le attestazwm di copertura ;

| f nanziaria in relazione alle dlSpOﬂlbl]Ita effettive esistenti negh stanziamenti di

spesa.
L'attestazione di copertura finanziaria delia spesa finanziata con entrate

aventi destinazione vincolata & resa allorché 'entrata sia stata accertata ai sensi
dell'art. 21 dell'ordinamento. ' ' . .

Nel caso di spesa finanziata dallavanzo di amministrazione il
responsabile del servizio finanziario, ai fini del rilascio dellattestazione di
copertura finanziaria, deve tener conto dello stato di realizzazione dell'avanzo
medesimo. ,

Qualora si verifichino sﬂuaz:om gestionali di notevole gravita tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio, il responsabile del servizio finanziario pud

-sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria.

ARTICOLO 9
. Rilevazioni economiche e controlli
1. Il Servizio Finanziario provvede alla predisposizione, alla tenuta ed
all’ aggiorneimento di un sistema di rilevazione dei costi di gestione dei vari
servizi e delle varie unitd amministrative in cui e divisa 'organizzazione del

Comune. . .
2. Gi ademplmentl di cui al presente articolo devono essere effettuati

entro i termini previsti dall'art. 115 de! D L.gvo n. 77/95.

_ ART.ICOLO 10 -
Responsabile del servizio finanziario
1. Oltre a quanto indicato al precedente art. 3, il Responsabile del
Servizio finanziario:
‘a) esprime parere in ordine alla regolanta contabile su ognl propOSta di
deliberazione e di determinazione; . .
b) attesta la copertura -fi nanz:ana su -ogni: proposta dl assunzmne di
impegni di spesa;
c) vista ghi. tmpegnl di spesa _ :
d).e responsabile della tenuta della contablhta del Comune nelte forme e
nei termini voluti dalla legge e dal regolamento;
e) vigila . sullesatto, accertamento delle entrate e sulla gestlone del

“bilancio e del patnmomo
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1) segnala obbhgatorlamente entro sette giorni dalla conoscenza dei Jatti, al
sindaco o suo delegato, al Segretario comunale ed all'Organo di revisione, fatti
o atti di cui sia venuto a conoscenza nell esercizio delle sue funzioni, che .
possano, a-suo giudizio, comportare gravi frregolanta di gestione o provocare -
danni al Comune. Trasmetie ai soggetti suddetti i risultati della verifica di cui al
precedente art. 4, comma 2, lett. g), nonché comunica per iscritto ai medesimi
l'eventuale verificarsi di situazioni tali da preglud!care gli equmbn di bilancio. Le
gravi irregolarita di gestione attengono in specie all esecuzione di impegni nulii
od irregolari, al mancato rispetto dell' approvazione nei termini degli strumenti di
programmazmne economica, mancata adozione del provvedimento di ripristino
del pareggio finanziario, resa del conto da parte del Tesoriere, ‘e ratifica delle
delibere di variazione al bilancio adottate da parte della Glunta Comunale, art. 3
6° comma del D. L.gvo n. 77/95 modificato dall’art. 1 del D. L 8vo n. 342/97.

2. Responsablle delsServizio finanziario dovra dare corso, ad intervalli

non superiori a sei mesi, ali® verifiche di cassa nei modi stabiliti dalia legge .

(attivita facoltativa).
3. In caso di assenza del Responsabile del Servizio finanziario le sue

funzioni sono assunte provvisoriamente da parte del Funzionario istruttore di
Ragioneria 7° .q.f. e, fino alla copertura del posto dal Segretario comunaie.
Qualora I' assenza del Responsabile del Servizio finanziario perdurasse, I
Amministrazione - Comunale procedera nelle forme previste dalla legge e

- secondo disponibilita finanziarie alla copertura del Servizio, con personale,

assunto a tempo determinato.

ARTICOLO 11
Responsabilita diretta e personale

| dipendenti di ruolo con qualifica apicale nellarea funzionale di
appartenenza sono individuati come responsabili dei servizi di- rispettiva
competenza, con specifico riferimento alla programmazione, adozione ed
attuazione dei provvedimenti di gestione che hanno carattere amministrativo,
tecnico, finanziario e contabile.

Nel caso di vacanza dei posti ovvero di assenza o impedimento dei
funzionari responsabili, agli adempimenti suddetti provvede il Segretario

Comunale.

A ciascun servizio corrisponde ‘un centro di responsabilita  per
l'espletamento della attivita a cui & preposto

Nell'ambito di ciascun servizio, ove sia prevista !artlcolaZIone in uffici con
assegnazmne di personale di qualifica non inferiore alla 6, la Giunta Municipale
pud attribuire parte delle risorse assegnate al singolo servizio, in relazione agli
interventi di spesa, ad appos1t1 centri di costo e/o ricavo.

‘| responsabili dei servizi sono abilitati a sottoscrivere le “determinazioni”

di |mpegno di spesa nei limiti dei mezzi finanziari eventualmente assegnati dalla =

‘Giunta Municipale, successivamente all'approvazione del Bilancio di Previsione
ed in conformita ai principi ed indirizzi dettati dall'organo esecutivo (art. 9 lett. d-
del D.L. n. 444/95, convertito nella legge n. 539/95).

I Segretario Comunale effettua il coordinamento de| smgoll servizi e

‘ assicurail collegamento tra i responsabili I’organo esecutivo.’

- | dipendenti responsabili di servizio abilitati a.  sottoscrivere ‘le

" determinazioni”: di .impegno 'spesa, giusta p|anta organica - vigente, sono

lndmduatl neHe seguentl figure professnonah



N. |Profilo Professionale | Mansioni Q.F.
1 |Vicesegretario - Funzionario | Sovrintende il 1° ufficio 8h
2 Ragioniere Capo ' | Sovrintende  allarea - Economico-| 84
: " | Finanziaria B .
3 Ingegnere Capo ' Sovrintende alfarea .  tecnico-| 8"
progetiuale
4 | Comandante VV.UU. Sovrintende all'aréa di vigilanza gh

- ARTICOLO 12
- Responsabilita diretta e personale .
1. I Responsabile del Servizio finanziario, unitamente al Segretario
Comunale, assume diretta e personale responsabilita® per la veridicita e
- I'esattezza dei dati e delle n@tIZIe contenuti nei certificati, nelle documentazioni e

+ . nelle registrazioni.
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2. in particolare tale norma trova appllcazmne per cer’uf catl da inviare ai
Ministeri ed agli altri uffici statali, nonché dei dati di bilancio annuale e -
pluriennale, degli impegni di spese e del rendiconto.

3. | funzionari di cui al comma 1 sono personalmente responsabrll della
presenfazione del rendiconto sull'utilizzo di tutti i contributi  straordinari
assegnati al Comune da altri enti pubblici. Il rendiconto va presentato, a pena di
decadenza dal diritto allassegnazione dei contributi stessi, entro 60 giorni dal
termine dell'esercizio, finanziario relativo. Si applicano le altre modalita previste

dall'art, 112 del D:L.vo n.77/95.
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REVISORI DEI CONTI

ARTICOLO 13
Collegio dei Revisori
1 N Revisore dei conti svolge funzioni di controllo interno e di revisione

: economlco—f inanziaria.

. 2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revisore pud avvalersi delle
collaboraz:onr di cui all'art. 105, comma 4, del D.L.vo n, 77/95.

| singoli Revisori possono. eseguire ispezioni e controlli_ individuali
nferendo intorno ai medesimi alla prima riunione collegiale.

Il Collegio impronta la proprla attivita al criterio "inderogabile delia |

-lndlpendenza funzionale.

ARTICOLO 14
Elezione - Accettazione della carica '
1 Con la deliberazione di elezione di cui all'art. 100 del-D. L.vo n. 77/95 il
Consiglioc comunale fissa il compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciascun

componente del Collegio entro i limiti di legge.
2. Si applicano le norme- di incompatibilitd ed melegglblllta previste

‘dall'art. 102 del D. L.vo n. 77/95, oltre a quelle previste dallo Statuto, nonché le

limitazioni numeriche di cui all'art, 104 del D. L.vo medesimo.

3. il compenso spettante al: Presidente ¢' magglorato del 50 per cento
rispetto a quello attribuito a ciascun componente.

4. La deliberazione di cui al precedente primo comma deve essere
notificata agli interessati nei modi di .legge, entro dieci giorni dalla sua
esecutivita.

. 6. | Revisori e!ettl devono fare pervenlre la loro accettazione della carica
nei successivi dieci- giorni..- Decorso inutimente detto termine, il Sindaco
provvede alla diffida. assegnando ulteriori cinque giorni per laccettazione,
decorst i quali senza segwto il Revisore viene conSIderato decaduto.

8..1 nominativi dei Revisori eletti devono essere comunicati; a cura del
Segretario Comunale, ,al Ministero dellinterno ed al CNEL entro venti giorni

. dallavvenuta esecutivita délla deliberazione di elezione, giusta decreto del

Ministero del 1/3!96 (G.U. n. 74/96)
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ARTICQOLO 18
"~ Insediamento

1. Avvenuta Iaccettazmne della carica, il Sindaco provvede a convocare__
per iscritto il Collegio dei Revisori per la seduta di insediamento. ' '

2 la seduta di insediamento deve tenersi alla presenza del Sindaco, o
Suo delegato del Segretano Comunale e del Responsabile del Servizio
finanziario.

3. Nella stessa seduta il Collegio dei Revisori deve essere edotto delle
norme statuarie e regolamentari che lo riguardano, nonché della decorrenza
della nomina. Deve essere, inoltre, seppure, sommariamente, informato della
situazione contabile, finanziaria, patrimoniale. &d economica dell’ Ente.

4. In particolare, il Collegio dei Revisori deve essere informato dei
rendiconti predisposti e degli atti di. gestione assunti precedentemente alla sua
elezione e che devono. ancora essere controliati o revisionati.

5. Dellinsediamento Heve essere redatto apposito verbale, sottoscfitto da. o

tuttl gli intervenuti.

ARTICOLO 16
Durata dell'incarico
o P | Co|leg|0 dei Revisori dura in carica tre anni decorrentl dalla

' esecutivita della deliberazione di elezione.

2. La deliberazione di elezione pud essere dlchlarata immediatamente
eseguibile ai sensi dell'art. 47, comma 3, della legge n.142/90.

ARTICOLO 17
Funzionamento - Segretario del Collegio .
1.l Collegio dei Revisori & supportato da un Segretarlo che ne raccoglie
ordinatamente le scritture e la documentazione, stende i verbali delle sedute e i

sottoscrive.
2. Il Segretario deve essere nominato dal Sindaco, che lo sceglie tra il

personale di ruolo appartenente all'area finanziaria.

3. | verbali delle sedute- del’ Collegic devono essere sottoscritti dai

" Revisori e dal Segretano numerati progressivamente e conservati a cura del

Segretario stesso.

ARTICOLO 18
Funzioni-del Presidente ;
. Il Presidente convoca e presmade il Collegio, stablllsce il Iavoro per

mascuna seduta. )
2. Il medesimo pud assegnare specuﬂcn incarichi ai membrl del Colleglo

In tal caso i membri incaricati devono rlfenre intorno- al proprio lavoro alla prima

riunione colleglale _' ‘
- 3. Nei casi prewstl dallo Statuto il Presidente assiste alle sedute del

Consiglio in rappresentanza-dell'intero Collegio. Egli pud delegare tale funzione,
ricorrendone-i motivi, ad uno dei membri. -
4. Il Presidente f rma gh atti fscah del Comune quando cid @' richiesto

dalla legge.



ARTICOLO 19
. Sedute e deliberazioni

1. Il collegio dei Rewsorl informa la sua attivita al-criterio della collegtal!ta

2. La convocazione del Colleglo e' effettuata dal Presidente, anche in via -
breve, per il tramite del Segretano del Collegio.

3. In caso di inerzia ingiustificata del Presidente, la convocazione del
Collegio puo essere chiesta al sindaco, o suo delegato, dai restantl Revisori.
Questi pud provvedere, sentito il Presidente.

4. Le sedute del Collegio sono valide con la presenza de! Pre3|dente e di
atmeno uno dei membri. '

5. Le deliberazioni del Collegio sono assunte a maggioranza dei presenti.
non € ammessa l'astensione. A parita di voto prevale quello del Presidente.

8. Il Revisore disseriziente pud chiedere linseriménto nel verbale della

_seduta dei motivi del suo dissenso. L
7. Le sedute del Goflegio non-sono pubbllche Alle medesme possono:.: -

assistere, in accordo con il Presidente, il Sindaco o suo delegato, ii Segretario
Comunale ed il Responsabile del Servizio Finanziario. Di volta in volta possono
essere sentiti dal Collegio altri amministratori o dipendenti comunali.

8. Le sedute del Collegio si tengono di regola presso la sede comunale.
In parttcolarl circostanze, debifamente motivate, il Presidente pué disporre

‘sedute in altra sede.

9. Il Collegio dei Revisori deve riunirsi validamente almeno una volta ogni

bimestre. T
10. Per ogni seduta deve essere steso verbale nei modi lndlcatl .negli

articoli precedenti.

ARTICOLO 20
Assenze alle sedute _
1. | membri devono glustn‘" care preventivamente al Pr‘esidente le

eventuali assenze alle sedute gia convocate.

2. In caso di tre assenze di un membro del Collegio nel corso di un anno,
non ritenute .valldamente giustificate, il Presidente riferisce al sindaco, o suo
delegato, il quale puo dare inizio alla procedura di decadenza.

"3, Nel caso previsto dal comma 3 dell' art precedente provvede d'ufficio il
Sindaco, .0 suo delegato

ARTICOLO 21
Sostituzione e rinnovi
1. In tutti i casi di sostituzione previsti dallo Statuto i nuovi nominati

scadono insieme con quelli in carica.
- 2. 1 Revisori durano in carica tre anni e sono rieleggibili per una sola
volta. Si applicano le norme relative alla proroga di cui. al DL n 293/94 .

convertito nella legge n. 144f94

ARTICOLO 22
: Stato giuridico dei Rewsorl
1 I Rewson del conti, nell esermzno delle loro funZ|on| sono pubblici

ufficiali.”
2. Essi- sono tenuti al segreto d'ufficio e nspondono delle Ioro affermazioni

espressu sia |n forma scritta che verbale
' 10



: Campionamento A

3, Adempiona ai loro doveri con la-diligenza del mandatario; hanno diritto

di accesso agli atti secondo quanto stabilito dallo Statuto.

4. [ Revisori dei conti sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei Contl
al sensi dei commi 1 e 4 dell'art. 58 della legge 8 giugno 1990, n,142. o

5. | Revisori dei conti non possono assumere, nel penodo di vigenza della
carica, incarichi professionali retribuitl presso I'ente di appartenenza.

ARTICOLO 23
- Funzione di controllo e vigilanza
La funzione di controllo e di vigilanza,del Collegio dei Rewsorl sSONo
quelle previste dall'art. 105 del D.L.gvo n. 77/95, integrato dall’art. 17 del D. L. gvo
n. 342/97, nonché quelle ulteriormente previste dailo Statuto dell’Ente.
Nelie funzioni di controllo e verif che sS0No0 ammesse tecmche motivate di

. "y A : '. - .
ARTICOLO 24
: Collaborazione con il Consiglio

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, il Collegio dei Revisori
collabora con il consiglio nei modi indicati nei commi successivi.

2.- 1l Collegio esprime preventiva valutazione degli aspetti economico-
finanziari dei seguenti atti di gestione:

a- approvazione dei piani economico-finanziari e loro varla2|on|

b- convenzioni-con aitri enti pubblici;

c¢- riequilibrio della gestione; - _ ‘

d- concessione a terzi di pubblici servizi, costituzione di istituzioni,
partecipazione a societa di capitali ed a consorzi, ’

e- acqulisizioni ed alienazioni immobiliari;

f- altri argomenti aventi ritevanza economico-finanziaria.

3.” Nella relazione che accompagna la deliberazione consiliare di .
approvazione del rendiconto, il Coliegio deve:

a- attestare la corrlspondenza dei dati di cassa del tesorlere con quelii

indicati nel conto;
b- attestare la corrispondenza dei residui attivi e passnvs indicati nel conto

con | documenti amministrativi e contabili a disposizione dell'Ente;

c- dare atto dell'esattezza del risuitato di ammmustraznone e della
completezza delle scritture contabili;

d- dare atto della congruita delie valutazioni patrimoniali; -

e~ verificare ‘il rispetto del vmcoil di legge nel recupero tariffario dei costi
dei servizi;

f- fornire una valutazmne complesswa degli aspettl finanziari, patrimoniali
ed economici della gestione;

g- formulare rilievi e proposte tendenti a conseguire una migliore
efficienza, produttlvnta ed economicita della gestione, avuto anche riguardo agll
aspettl organizzativi del Comune ed ai sistemi di gestione dei servizi;

4. La relazione di cui al comma precedente deve essere predisposta dal
Collegio-entro venti, glornr dalla notificata dlsponlblhta presso gli uﬂ" ici comunali
del rendiconto e dei suei allegatl

5. Al fine di favorire il pieno svolglmento della Ioro funz;one il Segretario

. comunale trasimette ai sangols Rewsorl gli ordini del glomo delle sedute del

Con3|gho Comunale
11




6. La co!laboraaone del Collegio dei Revisori con il Consugho Si esphca

'per il tramite del Sindaco, o suo delegato.
7. Il Collegio provvede alle segnalazioni di cui allart. 105, Iett e-, del D.

Lvo n. 77/95, con particolare riferimento ai fatti indicati al precedente art. 6,
comma 1, lett. g-. .
ARTICOLO 25
. - Cessazione dalla carica
1. | revisori cessanc dalla carica in tutti i casi previsti dall'art. 101 del D.

Lvo n. 77/95, oltre a quelli previsti dallo Statuto, nonché .allorquando
Fimpedimento a svolgere lincarico si protrae per un penodo superiore a sei

mesi. ' -
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TITOLO Il
STR_UNIlENTI DELLA PROGRAMMAZIONE COMUNALE

CAPO |

BILANCIO DI PREVISIONE ANNUALE

ARTICOLO 26
Modalita di previsione
1. Il bilancio di previsione annuale e formulato in termlm di competenza

per I'anno successivo.

2. L' unita temporale, della gestione & I'anno finanziario che inizia il 1°
gennaio e termina il 31 dicembre dello stesso anno.

3. Dopo il termine di cui al comma precedente non possono piu effettuarsi
accertamenti di entrate ed impegni di spese, cosi come riscossioni e pagamenti,

in conto dell'esercizio scaduto. _
Per quanto concerne i principi del Bilancio, le caratteristiche, la struttura e

gli allegati si richiama il D. L.gvo n. 77/95 nonché il D.P.R. n. 194 del 31/1/96.

ARTICOLO 27
Pubblicita del bilancio
1. Nella formazione del bilancio il Comune privilegia ampie forme di
consultazione come indicato nell'art. 4,comma 7,del D.l.vo n. 77/95.
2. Le forme di pubblicita del bilancio deliberato dal Consiglio sono
regolate dalla legge e mediante pubblicazione per riassunto su un giornale a
tiratura locale. ;

ARTICOLO 28
Relazione illustrativa della Giunta comunale =~
1. Il bilancio di previsione annuale & corredato da una relazione

illustrativa predisposta dalla Giunta, sulla base degli elementi forniti dai
competenti uffici comunali, che pone in rilievo:

a) le norme in base alle quali si & predisposto il bilancio; -

b) le scelte in materia di imposte, tasse, tariffe e prezzi di cessione di
aree e fabbricati in regime pubblicistico;

c) la politica del personale; _

d) la situazione dei servizi e le loro necessita in termini organizzativi e di
spesa;

e) gli investimenti programmati, il Ioro significato, le loro priorita, nonché
le fonti di finanziamento;

f) la situazione dell'indebitamento del Comune e le ulteriori possibilita di
assunzioni di prestiti;

g) I'andamento delle gestioni produttive, delle istituzioni e delle societa a .
partecipazione del Comune e le scelte a riguardo.

2. La relazione €' controfirmata dal Segretario Comunale e dal
Responsabile del Servizio finanziario per quanto di rispettiva competenza.

13
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CAPO I

‘a
-

RELAZIONE PREVISIONALE E -PROGRAMMA{[ICAT_ .

ARTICOLO 29
Finalita della relazione previsionale e programmatica
1. La relazione previsionale e programmatica e strumenio di.

- programmazione pluriennale delle attivita e dei necessari supporti finanziari ed

organizzativi per un periodo pari a quello assunto negli strumenti di

programmazione regionale.
2. Con la medesima il Comune opera scelte prioritarie coerentl con gli

- -indirizzi e gli obiettivi delia programmazmne economica nazionale e dei piani
- regionali di sviluppo.

3. La relazione previsionale e programmatica deve altresi essere stesa in
coerenza con i piani programmatici, urbanistici e di settore, gla elaborati
dall'amministrazione. . ’

4. In caso di necessita in tale sede i piani programmatlc1 approvati
dalllAmministrazione possono essere adattati alle nuove esigenze.

5. La relazione previsionale e programmatica deve descrivere lo stato dei
singoli servizi e le rispettive necessita. Dare conto del quadro complessivo delle

.- fisorse disponibili e della capacita di ricorso al mercato finanziario. Indicare la
destinazione delle risorse, nonché porre in evidenza le spese correntl indotte

dagli investimenti previsti nel. periodo considerato.

14



CAPO Il .

" "BILANCIO PLURIENNALE

ARTICOLO 30
Limite alle spese
1. |l totale delle spese che si prevede di impegnare in ciascuno degli anni
- considerati nel bilancio pluriennale, non pud superare il totale delle entrate che
- - si prevede di accertare in ognuno degli stessi anni.
CREE 2. " Gli stanziamenti di spesa hanno carattere autorlzzatcno e .
- costituiscono limiti agli impegni di spesa.

ARTICOLO 31
Criterio di indicazione dei valori
1. | valori monetari contenuti nel bilancio pluriennale e nella relaznone
i préevisionale e programmatica sono espressi con riferimento ai periodi ai quali si
+.. fiferiscono, tenendo conto del tasso di inflazione programmato. .

ARTICOLO 32 _
Relazione del Collegio dei Revisori dei Conti
1. Sul bilancio di previsione annuale, sulla relazione previsionale e
.. programmatica e sul bilancio pluriennale, il Collégio dei Revisori dei Conti redige
 una relazione nella quale esprime il proprio giudizio a riguardo:
a) dell'esattezza del pareggio economico e finanziario;
- b) del significato dei quadri riassuntivi e differenziali;
c) dell'adeguatezza delle previsioni. rispetio alla realta della gestlone
d) dell'adeguatezza del recupero tariffario e delia polltlca tributaria;
e) degli investimenti e relativi finanziamenti;
1) della congruita degli elementi programmatici annuali e pluriennali;
g) della copertura degli impieghi previsti nel bilancio pluriennali:
'h) della- coerenza tra bilancio annuale, relazione previsionale e -

' programmatlca e bllancno pluriennale.

R ARTICOLO 33 _

LI ' Presentazuone degli strumenti di programmaznone

St 1. Entro il 15 settembre di ciascun anno, la Giunta comunale approva,
. con formalé deliberazione la relazione di cui l'art. 28, nonche gll schemi:

a) del bilancio annuale;

15



' b) delia relazione previsionale & programmatica;
¢) del bilancio pluriennale.

2. | predetti elaborati contabili approvati dallOrgano esecutivo sono,
trasmessi allOrgano di revisione per il parere di cui allart. 105 lett.” d-
dellordinamento. Il parere richiesto deve essere rilasciato entro il 30 settembre.

2 bis. A far data dal 1 ottobre i documenti. di cui sopra, unitamente agli
allegati ed alla relazione del revisori dei conti, sono messi a disposizione del
Consiglio Comunale. Entro il w i consiglieri possono presentare
emendamenti agli schemi di bilancio deliberati dalla Giunta, all’ufficio di Segreteria.

3. Il Segretario comunale cura Fistruttéria ed entro i tre-giorni successivi
correda gli emendamenti del proprio parere, del responsabile del servizio
finanziario e delf'organo di revisione, in caso di. maggiori.spese 0 minori entrate

e relative variazioni.

S el La. Giunta . ‘Municipale. pud  esaminare. ed- -accogliere -i... relativi
' emendamenti. Ove gl stéssi non siano stati esaminati o siano respinti,’
. dellavenuto deposito di emendamenti dovra essere data notizia ai Consiglieri
h _Comunali con l'avviso di convocazione della seduta di Bilancio. Il Consiglio

;" comunale contestualmente al’'esame ‘del Bilancio di Previsione e relativi allegati

‘délibera sui medesimi emendamenti.

“ 4 In caso di proroga dei termini per Papprovazione del Bilancio con norma
. @g{.glativa si applicano gli stessi termini a decorrere dal termine ultimo per
Papprovazione del Bilancio. :

{

"~ ARTICOLO .34 o
., Approvazione degli strumenti di programmaziorie
1. La relazione previsionale e programmatica ed i bilanci annuali e

L ‘g_:-:rinali sono deliberafi contestualmente dal Consiglio comunale entro il 31
}§ :o‘tso:'b‘re'
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CAPO IV

Della Gestlone del Bllanclo »

AR RO v B

’iﬂ
ARTICOLO 35
Disciplina dell'accertamento delle entrate
R responsablh dei servizi devono operare affinché le previsioni di -
entrata si traducano in disponibilita finanziarie certe ed esigibili sulla base degli

|nd|r|22| e delle direttive degii organi di governo dell'ente.
2. Il responsabile del procedimento con il guale viene accertata I'entrata .

7_é individuato nel responsabile: del servizio al quale l'entrata stessa e' affidata
- ¢on l'operazione di determinazione dei programmi, dei progetti e degh Obiettivi

gestionali di cui al bilancio di previsione e relativi allegati.
' 3.1l responsablle del servizio di cui al comma precedente trasmette al

Tesponsabile del servizio finanziario lidonea documentazione di cui allart. 22
. delfordinamento con proprio provvedimento  sottoscritto, datato e numerato
;progresswamente Copia della documentazione e' conservata dal responsabile

de! servizio ai fini di cui al successivo articolo.
4. La trasmissione dell'idonea documentazione avviene entro tre giorni

"',d_al momento in cui si sono perfezionati tutti gli elementi costitutivi
. delfaccertamento di cui allart. 21 dell'ordinamento e comunque entro il 31

. dicembre.

5. Il controllo ed il riscontro sull idonea documentazione in base alla quale

;Sl realizza 'accertamento sono operatl nei termini e secondo le modalita previste

-dail’ordlnamento o
o 6. La rilevazione nelle scritture contabili dellaccertamento di entrata

“awiene a cura del responsabiie della competente unitd organizzativa del”

servizio fi nanZIano

ARTICOLO 36
C -Riscossione delle entrate '
1. L'ordinativo di'incasso di cui all'art. 24 de!lordlnamento e' predisposto

. dalla competente unita organlzzattva del servizio finanziario sulla base

dell'ldonea documentazione di cui all'art. 22 dell ordinamento. .
'2, Il responsabile  de! servizio provvede alla sottoscnznone dell'ordinativo

" entro tre giorni dal ricevimento.

3. L'ordinativo €' qumdl trasmesso al Tesoriere ai sen51 dellart. 24

- dell'ordinamento ‘a cura della .competente unitd organizzativa del servizio

finanziario che provvede altresi' alle conseguenti rilevazioni contabili.
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ARTICOLO 37

: Versamento delle entrate o

1. Gli “incaricati. interni, designati con provvedimento formale

dell’ ammmlstrazmne versano le somme riscosse presso la tesoreria dellente
entro il giorno quindici ed il giorno trenta di ogni mese.

: 2. Ogni qualvolta la giacenza delle somme riscosse superi I'importo di Lit.

. un milione lincaricato dovra provvedere allimmediato versamento presso la

" tesoreria comunale anche prima dei termini previsti al precedente comma.

ARTICOLO 38
: . Prenotazione dell'impegno ,
1 Durante la gestione i responsabili dei servizi operativi e di supporto di
. “allart. 11 possono. prenotare lmpegnl retativi a procedure |n v:a dl
"‘eSpletamento e PR e
2. La pfenotazione dell smpegno deve essere rlchlesta dal responsablie‘
del servizio con proprio provvedimento, sottoscritto, datato, numerato
progresswamente e contenente l'individuazione dell'ufficio di provenienza.
= Il provvedimento deve indicare la fase preparatoria del procedimento
"farmatlvo dellimpegno che costituisce il presupposto giuridico-amministrativo
" della richiesta di prenotazione, l'ammontare della stessa e - gli estremi
{ dellimputazione che pud avvenire anche su servizi successivi compresi nel
- bilancio pluriennale..
L 4. Sulla proposta di provvedimento di cui al precedente secondo comma
- sono rilasciati in via preventiva il parere di cui all'art. 53, comma 1 ed allart. 55,

comma 54 della legge 8/6/90 n. 142,

5. 1| provvedimento di prenotazione dellimpegno €' trasmesso in copla
alla competente unitd organizzativa del servizio finanziario entro tre giorni dal
_momento del suo formale perfezionamento, per | ‘rilevazioni contabili

.eonseguenti.

ARTICOLO 39
: Controlli sulle prenotazioni di impegno
1. I} servizio finanziario effettua pericdici controlli sulle prenotazioni di
mpegno, 'sia ai fini della salvaguardta della copertura finanziaria dell'impegno in
gorso di formazione, sia- ai fini- di controllare |l processo - formativo -
- dell'obbligazione di spesa da concludersi entro il termine. dell'esercizio.

. ARTICOLO 40
Impegni di spesa correlati ad entrate a destinazione vincolata
S 1. Gli atti d'impegno riferiti- alle spese di cui allart. 27, comma 5,
",Ilfordmamento sono sottoscritti dai responsabili dei servizi ai quah sono stati
iffidati i mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsione.
_ 2. Copia dell'atto d'i 'impegno €' trasmessa al servizio finanziario entro tre
giorni dal momento .del suo formale perfezionamento, per le nlevazuom contabih
"conseguent: )
1 3. .Le .entrate che f nanziano le spese con wncolo .di = specifica
% . destinazione devono essere individuate dalla legge.
4. Qualora la legge individui ta destinazioné delle entrate con lindicazione
~delle categorie genérali delle spese, occorre che l'ente specifichi il progetto di

!‘s;‘..l__r . : _ - . : 12



fattibilita dellintervento di spesa' e i'teifnpi presunti per il perfezionamento
dell'impegno di cui all'art. 27, comma 1 deil'ordinamento. .

5. Se la specificazione dell'intervento non si realizza nei termini di cui al

precedente comma entro il 31 dicembre, le risorse di- entrata afﬂwscono al

‘ risultato di gestione tra i fondi con vincolo di destinazione.
6. Le disposizioni di cui ai precedenti commi si applacano anche

all impiego dell'avanzo di amministrazione.

ARTICOLO 41
S Impegni pluriennali
1, Gli atti di impegno di spese relativi ad esercizi successivi, compresi nel
bilancio pluriennali, sono sottoscritti dai responsabili dei setvizi di cui all'art. 11,

' bilancio di previsiorie. 4
' 2. Agli atti di cui al ¢8mma precedente S apphcano in via preventlva le

8 procedure di cui all'art. 63, comma 1, e all'art. 55 comma 5 della legge 8 giugno
' 1990 n. 142,

: 3. Copia dell'atto d'impegno e' trasmessa al servizio finanziario entro tre
"’:orm dal momeénto del suo formale perfezionamento, per le nIevaznom contabili

‘bnseguentl

. ARTICOLO 42
-Sottoscrizione degli atti d'impegno
| dipendenti abilitati allo sottoscrizione degli atti di impegno sono i
""Qnsabm dei servizi operativi e di supporti, di cui al precedente art. 11, aj
ali:sono stati affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsione,
ndo le procedure di cui alla legge ed al presente regolamento.
2. Gli atti di impegno, da definire "determinazioni", sono classificati con
‘srstemf di raccolta che garantiscano la data certa di emanazione e I'Ufficio di

. 3. Alle determinazioni si applicano, in via preventiva, le procedure di cui
art. 53, comma 1, ed alfart.-55, comma 5 della legge 8!6/90 n. 142/90.

~ ARTICOLO 43

Mandati di pagamento

- 1. | mandati di pagamento sono compilati dalla competente unita
ganizzativa del servizio fi inanziario ai sensi e per gli effetti dellartlcoio 29

elfordinamento.
2. La sottescrizione . del mandata di pagamento avwene a cura del

densabile del servizio finanziario; in caso di assenza o impedimento di
fultimo- dal funzionario di q.f. immedlatamente infenore © in mancanza dal
S&,egretano Comunale. -
3. I controllo dei mandati dl pagamento formalmente perfezmnatl con la
ttoscrizione come indicato nel, precedente comma, €' reallzzato dal servizio
nz:ano ai sensi dell'art. 29 comma 3 dell’ ordlnamento
It servizio ﬁnanztano provvede altresu alle operazioni di

ablllzzazmne e dl trasmlsszone al tesoriere.

9
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: ' N L . ARTICOLO 44
' Salvaguardla degli equilibri di bllanmo

Il pareggio di bilancio & inteso come assetto gestionale da preservare
continuita & con riferimento a tutte le componenti finanziarie della gestione.

' L'Ente rispetta durante la gestione e nelle variazioni di bilancio if pareggio
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertura della spese
i correnti .e per il finanziamento degli investimenti, secondo le norme contabili
'»1 _r_ecate dal D. Lgs. 77/95 e dal presente regoiamento
‘ It servizio finanziario aggrega le informazioni ricevute dai responsabili dei
servizi e sulla base delle rilevazioni di contabilita generaie finanziaria provvede a
quanto segue:

a- istruire la ricognizione sullo stato di attuazione dei programrm e dei -

progettl

*cui allart. 37 dell ordinamento; -
- _ c- proporre le misure necessane a npnst:nare il paregglo qualora i dati
4 della gestione finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amministrazione o]
:a_;j i di gestione, per equilibrio della gestione di competenza ovvero delia gestione
¥t deiresidui.

Il servizio finanziario propone altrest le misure necessarie per il ripiano
1 dell eventuale disavanzo di amministrazione risultante dal rendiconto approvato.
B L'analisi delle informazioni gestionali ricevute dai responsabili dei servizi
riguarda in particolare: .
, -per lentrata lo stato delle risorse assegnate e lo stato degli
- accertamenti;
’ -per Fuscita lo stato dei mezzi finanziari attribuiti ai serVIZI e lo stato degli

B 1mpegn1

ARTICOLO 45
Provvedlmentl dell’organo consiliare in ordine ai programmi ed agli
- equilibri di bilancio
2 i L'organo consiliare provvede entro il 30 settembre di ogm anno ad
T . effettuare la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi.
In tale sede adotta contestualmente con delibera gli altri provvedimenti di
cui all'art. 36, 2* comma, secondo periodo, dell'ordinamento.

ARTICOLO 45 BIS
Prelevamento dal fondo di riserva _
s In caso di ntilizzo del fondo di riserva la relativa delibera di Giunta Comunale
:",_“,_-_ va inviata ai Consiglieri Comunali entro 15 gg. dalla data di adozione del predetto
‘ .delzbemto .

v

- ARTICOLO 46
Salvaguardla degli equmbn ed assestamento generale di bilancio
~ I'processo di controllo e. salvaguardia degli equilibri di bilancio & inserito
contabilmente e ~gestionalmente  nel . procedimento  di - formazione'
dell'assestamento generale d| bilancio di cui- allart. 17, comma 8
-dell ordmamento ' - .
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Le proposte di assestamento generale di bilancio sono elaborate, sulla
base delle risultanze comunicate dai responsabili dei servizi nello svolgersi del
processo di cui al primo comma, entro il 15 settembre di ogni anno.

ARTICOLO 46 BIS .
‘ Riconoscimento debiti fuori bilancio
1l Consiglio Comunale procede al riconoscimento dei debiti fuori bilancio
entro 60 gg. dalla comunicazione del funzionario responsabile del servizio,

. ARTICOLO 47 _
Salvaguardia degli equiiibri e formazione del Bilancio - -
Il processo di controllo. e salvaguardia degli equilibri di bilancio e di

|- formazione: dell'assestamerito generale di cui al precedente'articol6 soro ifiseriti -~
~ contabilmente e gestionalmente nel procedimento- di formazione ‘del bilancio

dellanno successivo e del rélativo quadro di riferimento pluriennale.
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NORME E PROCEDURE DI GESTIONE
CAPO |
DEL PATRIMONIO E DEL DEMANIO DEL COMUNE

ARTICOLO 48

Gestione e conservazione
. 1. 1l Gomune ha proprio patrimonio e demanio, che devono essere gestiti
- in conformita alla legge e con criteri di imprenditorialita.
2. L'attivita di conservazione del patrimonio e del demanio deve essere
#. . improntata a dinamicita in relazione al mutare delle es:genze deIIa gestione del
#-" “Comune nel suo complesso.
o 3. I realizzi da trasformazioni o da alienazioni patrimoniali sono destinati a
.'spese di investimento, salvo diversa disposizione di legge.

. ARTICOLO 49

Classificazione dei beni. Loro consistenza
I 1. | beni del Comune si distinguono in demanio pubbllco e beni
¢ - patrimoniali, secondo le norme del codice civile.
i 2. 1 beni del demanio pubblico che cessano dalla destinazione all'uso
8 pubbiico passano, con deliberazione della Giunta, al patrimonio del Comune.
g 3. | beni patrimoniali del Comune si distinguono-in immobili e mobili e in
i - disponibili e non disponibili.
4. 1 patnmonlo complessivo del Comune e costituito dal patrimonio

i .permanente e dal patrimonio finanziario.
' 5. Il patrimonio permanente comprende all'attivo i i beni 1mmob|I| ed i bem

A mobili di" qualsiasi natura, i diritti su beni- altrui, nonché i crediti a lunga
2 - scadenza.ed al passivo | mutui e gli altri debitt a funga scadenza, nonché i .
ti - crediti inesigibili, stralciati, dal conto del bilancio, smo al compimento dei termini
#. . di prescnznone : :

:
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: 6. Il patrimonio finanziario, o situazione ‘amministrativa, & costituito
all'attivo dal fondo di cassa e dai residui attivi e al passivo dai residui passivi, ivi

compreso l'eventuale scoperto di Tesoreria.

ARTICOLO 50 ,
Valutazione e classificazione dei beni
1. I beni del Comune sono valutati con j criteri indicati dall'art.72, comma

-4, del D.L.vo n. 77/85, nonché per quanto concerne if raggruppamento dei .beni

ne! conto generale del patrimonio si richiamaF la modulistica di cui al D.P.R.
194/96.. - '
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CAPO Il

DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

ARTICOLO 51 4
e Servizio di economato .
: SRR Leconomato €' 6rgan|zzato con servizio autonomo con proprlo.\,
e esponsablle
2. Provvede alle spese minute d'ufficio necessarie per soddisfare i
':correntl fabbisogni di non rilevante ammontare dei servizi dell'ente.
3. La gestione delle spese di cui al comma precedente &' affidata al
dipendente incaricato che assume la qualifica di economo e le responsabilita
dell'agente contabile di diritto.
4. L'economo e' dotato all'inizio di ciascun anno finanziario di un fondo di
‘¢cinque milioni, reintegrabile durante !'esercizio previa presentazione del
rendiconto documentato delle spese effettuate, riscontrato e vistato dall'unita
r_gamzzativa competente del servizio finanziario e approvato dal responsablle
'del servizio finanziario con propria determinazione.
5. Le modalita di utilizzazione del fondo di anticipazione, di tenuta delle
_scntture contabili e di rendicontazione sono stabilite come segue:

entro il limite unitario di Lit. 500.000, delle spese minute d'ufficio indicate dal
provvedimento di attribuzione del fondo di anticipazione di cui al 4° comma;

: b- del fondo di anticipazione f'economo non pud fare uso diverso da
'quello per cui lo stesso fu concesso;

c-le somme liquide conservate presso il servizio ngn devono eccedere |l
,,normale fabbisogno di cassa e devono risultare dai rendiconti presentati;
d--possono essere effettuate verifiche autonome di cassa da parte del
responsabile del servizio finanziario oltre a quella prevista dell'art. 64
dell'ordinamento;

. “e- il contabile tiene un unico reglstro cronologico per tutte-le operazioni di’
cassa effettuate, numerato e vidimato dal responsabile del servizio finanziario;

- le d:spombmta sul fondo di anticipazione esistenti al 31 dicembre sono
versate in tesoreria per la chiusura generale del conto di gestione.

: g~ il rendlconto e presentato dall'economo, con penod}cna almeno _
mensnle '
N h- i rendiconto della gestlone ' presentato entro il termine di due mesi °

dalla chiustira_ dell esercnzlo finanziario ai sensi e per g|l effettl deli'art. 75
dell ordlnamento
' i- il rendiconto -della. gestlone e' parlfcato con le scrltture cantabili
dell'ente dal responsabile del servnzno finanziario.

[ - T ' ' 24
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sgnto del Bilancio.

CAPO I

CONTABILITA ECONOMICA

"o ARTICOLO'S2 SR IR
‘Scopidella contabilita economica’ - | '

“’Ente adotta il sistema di contabilita finanziaria che consenta secondo i principi
e le tecniche di cui allart. 71 dellordinamento finanziario di raggiungere il
“fistitato economico partendo dai dati finanziari della gestione corrente e del
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Capo IV

iL SERVIZIO DI TESORERIA

ARTICOLO 53 £
Affidamento del servizio di tesoreria
Il servizio di tesoreria & affidato mediante gara a licitazione-privata ad una
Azienda di Credito, secondo Ia legislazione vigente in materia di contratti delle
pubblich‘e’jamminislfcr__.a’“zio"r']i.A'_‘4 ST . S e
ARTICOLO 54

Attivita connesse alla riscossione delle entrate e al pagamento delle spese
'Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia quietanza, numerata in

ordine cronologico per esercizio finanziario. :
Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologico net giorno

‘stesso della riscossione. -

I tesoriere deve trasmettere all'ente, a cadenza settimanale, la situazione
complessiva delle riscossioni cosi formulata: .

_ totale delle riscossioni effettuate annotate secondo le norme di legge
che disciplinano la tesoreria unica; - :

- somme riscosse senza ofdinativo dincasso indicate singolarmente e
annotate come indicato al punto precedente; :

- ordinativi dincasse non ancora eseguiti totalmente o parziaimente. Le
informazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con. collegamento diretto tra il servizio
finanziario dell'ente e il tesoriere, al fine di. consentire linterscambio dei dati e
della documentazione relativa alla gestione del servizio.- '

.La prova documentiale delle riscossioni eseguite & costituita dalla copia.
delle quietanze rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul registro
di cassa. Tutti i registri e supporti contabili.relativi al servizio, anche informatici,
sono forniti a cura e spese del tesoriere. - ‘

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandati risultano emessi entro |
limiti dei rispettivi interventi stanziati in bilancio o dei capitoli per i servizi per -
conto diterzi. : '

Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandati di pagamento emessi in
conto residui passivi solo ove gli stessi trovino riscontro nell'elenco dei residui

_ sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

AN " - ARTICOLO 55
. Contabilita del servizio di Tesoreria )

Il tesoriere cura la tenuta di“una contabilitd analitica, atta a rilevare
cronologicamente i movimenti attivi e passivi di cassa e di tutti i registri che s
rendono necessari ai fini di una chiara rilevazione contabile delle operazioni di
tesoreria. : a - . ;
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 La contabilita di tesoreria- deve pérmettere di rilevare le giacenze di
liquiditd distinte tra fondi non vincolati e fondi con vincolo di specifica
destinazione, rilevando per questi ultimi la dinamica delle singole componenti
vincolate di cassa. _ N SR

La contabilita di tesoreria & tenuta in osservanza delle norme di legge

sulla tesoreria unica.

ARTICOLO 56
Gestione di titoli e valori !

1. | movimenti di consegna, prelievo e restituzione dei depositi effettuati
da terzi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali a garanzia degli impegni
assunti sono disposti dal responsabile del servizio’ finanziario (o. dall'unita
organizzativa competente del servizio finanziario) con ordinativi sottoscritti,

. datati e numérati che il tesorjere allega al proprio rendiconto.”

2. Nelld stesso modo®si opera per il trasferimento in gestione al tésoriere
dei titoli di proprieta dell'ente. _ S

3. | movimenti in numerario, di cui al primo comma, sono rilevati con
imputazione ai servizi per conto di terzi e regolarizzati con l'emissione degli
ordinativi di entrata e di uscita trimestralmente in sede di verifica ordinaria di
cassa di cui allart. 64 dell'ordinamento.

, ARTICOLO 57
Responsabilita del tesoriere e vigilanza -
Il tesoriere & responsabile dei pagamenti effettuati sulla base di titoli di-
spesa che risultino non conformi alle disposizioni della legge e del presente
regolamento. . : :
' Inoltre responsabile della riscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

by .

Informa l'ente di ogni irregolaritad o impedimento. riscontrati e attiva ogni
procedura utile per il buon esito delle operazioni di riscossione e di pagamento.

Il tesoriere cura in particolare che le regolarizzazioni dei pagamenti e
delle riscossioni avvenuti senza l'emissione degli ordinativi, siano perfezionate
nel termine massimo di quindici giorni e comunque entro il termine del mese in
COrso. _ _ '

In relazione agli obblighi di versamento degli agenti contabili interni ed
esterni il tesoriere, sulla base delle istruzioni ricevute dal servizio finanziario
dellente, deve curare il controllo della documentazione giustificativa che
Fagente deve presentare a corredo del versamenio e dei tempi stabiliti per i
'versamento stesso,. informando l'ente su ogni irregolarita riscontrata. '

Il fesoriere opera i prelievi delle somme giacenti sui conti correnti postali
due volte al mese, con cadenza quindicinale richiedendo la regolarizzazione
allente nel caso di mancanza dellordinativo. . S

Il 'servizio finanziario esercita la vigilanza sul servizio di tesoreria ed
effettua periodiche verifiche in ordine agli adempimenti di cui alla legge e al’
presente regolamento. _ L : -

ARTICOLO 58 -
Verifiche di cassa = :

il respénsa‘biie de! servizio finanziario, pud provvedere ogni'sei mesi alla
verifica dei fondi di cassa e degli altri titoli e valori gestiti dal tesoriere nonché

|
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dello stato delle riscossioni € dei pagamenti: :
Alle verifiche di cassa di cui al precedente comma partecipa un

componente dell'organo esecutivo dell'ente. N
Le operazioni di verifica sono verbalizzate con conservazione agli atti del

tesoriere e deli'ente del verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti. :
L'amministrazione dell'ente o il servizio finanziario possono disporre in

qualsiasi momento verifiche stracrdinarie di cassa.
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RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI
GESTIONE - |

ARTICOLO 59

_ Verbale di chiusura
L'organo esecutivo dell'enle accerta che entro il 15 marzo di ciascun
anno il servizio finanziario abbia inviato al Tesoriere dell’Ente I'elenco dei
residui passivi previsti dall‘art. 58 3 © comma dell’'ordinamento.
La chiusura del conti della gestione di competenza e dei residui é

- valutata dal servizio finanziario, dai singoli servizi dell'ente e.dall’'organo

esecutivo agli effetti della previsione e della gestione dell'anno in corso,

- inserita nel quadro di riferimento pluriennale, secondo il principio di

continuita gestionale.

ARTICOLO 60 - -
Relazioni finale di gestione

L' organo esecutivo comunale entro il 30 aprile di ogni anno approva
la relazione finale di gestione riferita all'attivitda dell’anno finanziario
precedente: : - _ -

_La relazione assume il contenuto minimo di seguito indicato:

- ‘riferimento ai programmi, ai-progetti e agli obiettivi individuati ed
approvati dagli organi di governo; '

_ riferimento alle risorse di entrata e alle dotazioni degli interventi
assegnate per la gestione acquisitiva e per l'impiego; .

- riferimento alle attivita e passivita patrimoniali attribuite; ’ _

- riferimento ai programmi di spesa in conto capitale o d'investimento;

- valutazione dei risultati raggiunti in termini di efficienza e di efficacia;

_ valutazione dei risultati dell'esercizio in termini finanziari, economici e
patrimoniali anche in relazione ai residui attivi e passivi del servizio di cul
allarticolo successivo; S o S .

. walutazione economica dei costi, dei proventi e dei ricavi e delle
variazioni patrimoniali derivanti dall'attivita svolta; ' ' '

_. valutazione dell'attivita svolta e delle risorse di ogni natura impiegate ed
elaborazione di proposte per il futuro: |l servizio finanziario, oltre a presentare la
propria relazione finale di gestione, opera in termini strumentali e di supporto per
tutti | servizi ai fini della predisposizione della relazione. Le relazioni finali di

29



2 A AR e

By T SO

e T

i

itz

SRR

it

gestione sono’ utilizzate daii‘organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 55, comma 7, della legge 8 giugno 1990, n. 142.

ARTICOLO 61 S
Riaccertamento dei residui attivi e passivi
Le relazioni finali di gestione dei responsabili dei servizi di cui allarticolo
precedente contengono l'analisi della revisione delle ragioni del mantenimento in
tutto o in parte dei residui aitivi e passivi.
Il servizio finanziario elabora i-dati e le informazioni ricevute dai
responsabili dei servizi ai fini del riaccertamente dei residui di cui all'art. 70,

comma 3 del'ordinamento.
. ‘ ARTICOLO 62 ' ’
Formazione dgllo schema di conto consuntivo ) ,
L‘oigano esecutivo. pfedispone ed approva la relazione di cui all'art.”
55 -~ comma 7° della legge n. 142790 entro il 30 aprile unitamente allo
schema di rendiconto predisposto secondo le indicazioni di cui all'art. 61

del Regolamento. - . _
Lo schema di-rendiconto,-unitamente alla relazione di cui al comma

1, & messo a disposizione del Collegio dei Revisori dei Conti, per Ia
redazione della relazione di cui all’art. 57 commi 5-6 della legge n. 142/90

che deve essere resa entro il 30 maggio.
Lo schema di rendiconto delle gestione corredato dagli allegati

previsti dalla legge, & posto a disposizione dell’'Organo Consiliare per
consentire l'inizio entro il 10 giugno della sessione consiliare in cui viene
esaminato il rendiconto. : ‘ :

ARTICOLO 63
Approvazione del conto consuntivo
Il rendiconto & deliberato dallorgano consiliare dellente entro il 30
giugno, tenuto motivatamente conto della relazione deli'organo di revisione.
~ Qualora F'organo consiliare apporti modifiche al conto del tesoriere e degli
altri agenti contabili o individui responsabilita negli amministratori ne viene data
notizia agli stessi con invito a prendere cognizione delle motivazioni entro 15
giorni, insieme al rendiconto-approvato e a tutti i documenti allegati.
Negli oftto giomni successivi il tesoriere e gli amministratori possono
presentare per iscritto le loro controdeduzioni.. ' '
La deliberazione di approvazione del rendiconto & pubblicata ‘all'albo
pretorio per 15 giorni-consecutivi con avviso del deposito di esso e di tuiti gli altri

4 documenti che vi si riferiscono.

Nel termine di otto giorni dall'ultime di pubblicizzazione il tesoriere, gli altri
agenti contabili, gli amministratori, nonché ogni cittadino pud presentare per
iscritto ie proprie d_edu_zioni, osservazioni o reclami.

.- ARTICOL.O 64 . _

\ - - Indicatori e parametri :

. Gli-indicatori finanziari ed ‘economici nonché i parametri ‘di efficacia ed
efficienza annessi al modello di conto del bil_ahc_io approvato ai sensi dell'art. 114
dellordinamento possono essere applicati ai risultati finanziari di entrata e di

" uscita dei singoli servizi e ai conti economici di dettaglio dei servizi. °
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La relazione previsionale e programmatica precisa quali sono gli
indicatori e i parametri da apphcare come indicato al precedente comma e le
finalita conoscntwe :

ARTICOLO 65
. Il conto economico
Il conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi d\,!l attivita

dell'ente secondo il principio.delia competenza economica.
Si stabilisce la correlazione ira i costi e ricavi riducendo |- componenti

‘positivi e negativi ad unita e riferendo gli stessi a} periodo amministrativo.

| costi sono sostenuti per l'acquisizione dei fattori necessari allo
svolgimento dei processi di erogazione dei servizi e di produgione.
| ricavi ed i proventi sono conseguiti in relazione allé attivita dell'ente per

i l'erogazione dei - servizi, -diyisibil;- ed- md:vus:b:ll a domanda mdlwduale e»-' el
2 produttivi e alle attivita istituzionali. :

La correlazione tra i costi e i ricavi e | proventl e reallzzata secondo i
principi € con le modalita di cui all'art. 71 dellordinamento e deve consentire di
valutare le variazioni subite dal patrimonio dell'ente per effetto della gestione
corrente e della gestione non corrente.

ARTICOL.O 66
Il conto del patrimonio : :
ll conto del pa’mmonlo rileva i risultati delia gestione patrimoniale e’
riassume la consistenza del patrimonio al termine dell'esercizio, evidenziando le

- variazioni intervenute nel corso dello stesso, rispetto alla consistenza iniziale.

E' stabilita la correlazione tra conto del bilancio, conto economico e conto

- del patrimonio con l'osservanza dei principi contabili e dalle dlsposmom stabilite

dalla Iegge e dal presente regolamento.

ARTICOLO 67
Conti degli agenti contabili

L'elenco degli agenti contabili.a denaro e a materia € allegato al
rendiconto delf'ente e indica per ognuno il provvedimento di Iegltttmazmne del
contabile alla gestione.

Alla verifica ordinaria. di cu1 all'art. 64 dell ordmamento per la parte
riguardante gli agenti contabili diversi dal tesoriere, partecipa il responsabile del
servizio finanziario che dovra provvedere alla parificazione dei conti degli agenti
come indicato al comma seguente.

Il responsabile del - servizio ﬁnanz:ano provvede alla parificazione dej
conti degli agenti contabili e dei relativi allegatl di cui allart. 75 dell'ordinamento
con le-scritture contabili dell'ente. Cura quindi la trasmissione al consiglio per
l'approvazione unitamente al rendiconto delta gestione.

Il responsablle del servizio finanziario provvede al deposito dei conti
presso la segreterla della competente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 75,comma 1°, dell'ordinamento.

Oltre al conto della gesticne dl cui ai commi.precedenti gl agentl contabili
presentano allamm:mstrazmne il conto semestrale chtuso al 30 giugno di ogni

. anno.
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ART!COLO 68
fonseynatar dal hani
| beni immobili € mobili, esclusi | materiali ed oggetti di consumo, sono

dati in consegna e gestione, con apposito verbale, ad agenti responsabili.
L'individuazione dei consegnatari dei beni immobili e mobili avviene
secondo le norme della legge e del presente regolamento in ordine ai.

A responsabili delia gestione nei servizi operativi

e schede d'inventario sono redatte in duplice esemplare di cui uno &

~ conservato presso il servizio finanziario e laltro  dallagente contabile

responsabile dei beni ricevuti in consegna e gestione.
| consegnatari sono responsabili della corretta e regolare manutenzione e

conservazione dei beni loro affidati.

ARTICOLO 69
inventari -

) beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobili, nonche credm debiti e
altre attivita e passivita patrimoniali sono iscritti e descnttl in-appositi inventari
costituiti da schede, suddivise per categorie e sottocategorie di beni e rapporti
giuridici, contenenti per ogni unita elementare di rilevazione i dati ritenuti
necessari alla sua esatta identificazione e descrizione. o

Saranno indicati in particolare i riferimenti al servizio o centro di costo al
cui funzionamenta il bene & destinato o al quale il rapporto giuridico € attribuito,
in base alle norme sulla responsabilita di gestione nella direzmne dei servizi o
centri di costo di cui alla legge e al presente regolamento. :

Linventario generale offre. la _dimostrazione - della consistenza
patnmonlale nell'anahsn d| tutte le componentl e si sudduvnde in lnventan settoriali
o di servizio.

Le variazioni inventariali dell'anno f inanziario sono .comunicate dai
responsabili dei servizi, d| cui al precedente secondo comma, entro due mesi
dalla chlusura dell’ anno ﬁnanzlarlo alla competente unlta organlzzativa del
servizio finanziario. :

Le schede 1nventanah le: variazioni e le mformazmm di cui al precedenti

- commi possono essere pred!sposte e mowmentate con strument[ informatici.

32

“GESTIONE PATRIMONIALE - = - i oo,



e T e T e Skt A e e e e

ARTICOLO 70
Inventario, carico e scarico di beni mobili

I beni mobilt sono inventariati sulla base di buoni di carico emessi dal
~servizio che ha provveduto all'acquisizione e firmati dall'agente consegnatano
responsablle e dal responsabile del servizio a cui sono assegnati in gestione.

La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso, perdite,
deterioramenti, cessioni o altri motivi & disposta con deliberazione dell'organo
“esecutivo sulla base di motivata proposta del responsabile del servizio.

Il provvedimento di cui al precedente comma indica I'eventuale obbligo di
reintegrazione o di risarcimento del danno a cdrico del responsabile, ed &
poriato a conoscenza dell'agente consegnatario al fine della presentazione del
conto della gestione e dell'esame di questo da parte della competente sezaone
,glunsdmonale della Corte dei Cont: | o PN

i

-y ARTICOLO 71
Beni mobili non inventariabili °
} materiali ed oggetti di facile consumo non sono Jnventarlatl (canceltena
" stampati, combustibili ecc.).
La contabilizzazione avviene con buoni di carico e dl scarico.
| beni mobili di valore inferiore a lire cnnquecentomila non sono
lnventarlatl
v La contabilizzazione avviene con buoni di carico e di scarico emessi dal
servizio di economato e conservati in copia presso it servizio. a cui i ben| sSONo
destlnatl per la resa del conto da parte dell'agente consegnatano

ARTICOLO 72
Materiali di consumo e di scorta _
Per la gestione, la custodia e la conservazione dei materiali di consumo e
- costituenti scorta sono istituiti uno o pill magazzini con individuazione del
: relativo responsabile e con la tenuta di una contabilitd di carico e scarico
. cronologica e sistematica.

ARTICOLO 73
Automezzi
18 J consegnatan degll automezzi ne controllano Iuso accertando ‘quanto

8" segue:
| a) che l'utilizzazione sia regoiarmente autonzzata dal responsablle del -
& servizio;
i b) il nformmento dei carburanti e dei lubrificanti sia effettuato mediante
‘- rilascio di appositi buoni in relazione al movimento risultante dal libretto di
- marcia. Il consegnatario cura la tenuta della scheda intestata al'automezzo sulla
: quale rileva a cadenza mensile le spese per il consumo dei carburanti e dei
" lubrificanti; per la:manutenzione ordinaria e .per le piccole riparazioni e ogni altra -
- notizia nguardante la gestione dell’ automezzo .
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' |L CONTROLLO DIGESTIONE *

ARTICOLO 74
il controilo di gestione

It controlio di gestione assume le caratteristiche del controllo funzionale
riferito  allintera  attivita del'Ente, rivolto al perfezionamento e migiiore
o coordinamento dellazione amministrative, ai fini dell'efficienza e dellefficacia
Bl dellazione e della economicita della spesa pubblica locale. -
- E' controllo intemo e concomitante allo svolgimento dell'attivita
“amministrativa finalizzato ad orientare I'attivita stessa ed a rimuovere -eventuali
. disfunzioni per garantire I'ottenimento dei seguenti principali risultati:

: -la corretta individuazione degli obiettivi effeftivamente prioritari per la
 colleitivita degli amministrati; ‘ ' o _
-il perseguimento degli obiettivi nei modi e nei tempi pili opportuni sotto
: Paspetto dellefficienza e dell’efficacia tenendo conto delle risorse disponibili;

-Fimparzialita ed il buon andamento dell'azione amministrativa.

ARTICOLO 75
Le finalita del controllo di gestione
o Le finalitd principali del controllo di gestione o funzionale sono cosi
determinate: . - ' :

-rappresentare lo strumento della ' partecipazione intesa come
perseguimento degli obiettivi concordati fra gli organi ed i soggetti-responsabili
degli indirizzi e degli obieftivi e i soggetti responsabili della gestione dei risultati;

—conseguiré I'economicitd quale impiego delle risorse il pit possibile
' rispondente al soddisfacimento delle esigenze dei soggetti amministrati;
' -conseguire i coordinamento delle’ attivita nel caso di piu centr
decisionali ed operativi autonomi; - . ' -

-esercitare la funzione di impulso qualora per fenomeni di inerzia o
" inefficienza decisionale o funzionale si registrino ritardi rispetto ai tempi previsti -
. perla formulazione dei programmi o la realizzazione dei progetti. = -
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- disponibili;

ARTICOLO 76
Oggetto del controllo di gestione
I! controllo di gestione & riferito ai seguenti principali contenuti e requisiti

& dell'azione amministrativa:

-la coerenza rispetto ai programmi ed ai progettl contenuti nei documentl

'-; prev:snonall e programmatici dell’'Ente;

da compatibilita rispeito alle strutture gestlonalr interne ed ai

condlzmnamentl tecnici e giuridici esterni;
'adeguatezza rispetto alle risorse finanziarie disponibili;
-'efficacia delle modallta di attuazione prescelte rispetto alle alternative

-Fefficienza dei proce531 di attivazione e di gestione dejservizi.
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CAPO VJii

DISPOSIZION] FINALI E TRANS]TORIE

AT ARTICOLO 77 .

' Prima applicazione delle norme : ;e
i 1. In fase di prima applicazione dell' art. 116 dell' ordinamento i beni - -
4 mobili non registrati acquisiti da oltre un quinquennio  $ono considerati '
48 interamente ammortizzati. ’

#8 2 |l quinquennio decoire dal gio
{2 inventario delf Ente o in mancanza,
fm acquisto.

mo della registrazione di carico nell
dalila data della documentazione di

ARTICOLO 78
Contabilita Economica .
1. L'entrata in vigore della contabilita economica ¢' fissata al 1 gennaio

1999 (art. 8 D.L. 27/10/95 n. 444 convertito in legge n. 539/95).

.. ARTICOLO 79
7 "Rinvii normativi :
t . 1. Per tutto quanto non previsto nel presente regolamento si fa rinvio alle
| disposizione inderogabili di cul all’art. 9 comma 4" della legge n. 127/97, nonché

all’art. 2 del D. Lgs n. 342/97).

o ARTI(_:OLO 80
‘ Abrogazione di norme
4. Con lentrata in vigore del presente regolar_nento sono abrogate le

' norre regotamentari precedenti. :

- ARTICOLO 81

_ Entrata in vigore '
f. - 1. Il presente regolamento, non soggetio o controllo preventivo di legittimita
| del CO.RE.CO. ai sensi dellart. 17 conuna 33* della legge n. 27/97, entra in vigore

opo il 15° giorno di pubblicazione all’Albo Pretorio. -




